
Microsoft Teams
使い方

Windowｓ



L-GateアイコンをWクリックしよう

L-Gate



Microsoft Teamsに入ろう



学校から自分のクラスに入ろう

○○学校

○○学校

〇年△組



ファイルから動画を見よう

「ファイル」は、先生からの
プリントや動画を確認する
ことができます。



投稿からオンラインホームルームに参加しよう

H.R

オンラインホームルームを
する時間になれば、この
画面が出てきます。



オンラインでつながってみよう

④「今すぐ参加」

をえらぶ

②ビデオをオン

①「はい」を

選ぶ

③マイクをオフ

H.R



先生の画面を「ピン留め」しよう

「ピン留め」は、いつもに先生の

画面がでるようにする方法です。

②

画面をクリックする①



チャットウィンドウを出して、会話をしよう

会話に

「いいね」が押せます。

注意

先生が言ってから押すこ

と。

チャットを打つところここを押すとできます。



オンラインを終わる

を押せばを

終わります。



Microsoft Teamsの
パスワードをかえるとき

※L-Gateのパスワードもかわります



L-GateアイコンをWクリックしよう

L-Gate



Microsoft Teamsのパスワードをかえよう

ここからパスワードをかえることができます

※L-Gateのパスワードもかわります



Microsoft Teamsのパスワードをかえよう

①・②のどちらから
でもパスワードをか
えることができます

①

②



Microsoft Teamsのパスワードをかえよう

@suita889

保護者の人と
決めたパスワードをいれます

①
②
③
④

この画面になれば、
変更できています。

※L-Gateのパスワードもかわります



パスワードは
〇 アルファベットの大文字・小文字
〇 記号
〇 数字
の４種類のうち、３種類を組み合わせて８文字以上です。

例えば…

＠ suita 889

記号 小文字 数字

パスワードをかえるときに気をつけること

つかえる記号

! @ # $ % ^ & * - _ + = [ ] { } 
| ¥ : ' , . ? / ` ~ " ( ) ; < >


