
 

 

１．清掃準備（授業終了から３分間） 

 

 

 

 

２．清掃開始（授業終了から５分後）教室以外の担当班は担当の先生の指示を聞く。 

３．清掃時間中（１５時（１４時）３５分まで） 

☆他クラスや担当
たんとう

区域
く い き

以外
い が い

には入らない。     ☆特別区域の掃除が終わったら、寄り道
よ り み ち

をせず教室にもどり終礼の準備。 

☆最後の机運びは手の空いている人全員で行う。 ☆そうじが終わったら全員で担当の先生にチェックしてもらうこと。 
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ほうき 

①教室後ろ半分のゴミをベランダ側から廊下側
ろ う か が わ

に掃き、ゴミを集めゴミ箱へ。 

②机運び係が机を後ろに運んだら、教室前半分のゴミをベランダ側から廊下側へ掃く。 

③黒板下
こくばんした

・ゴミ箱の下もきれいに掃き、ゴミを集めゴミ箱へ。 

机運び 
①ほうき係が、床を拭いたところから机を後ろへ運ぶ。 

②続けて教室
きょうしつ

前方
ぜんぽう

のほうきが終わったところから机を運び、白い印に合わせて綺麗
き れ い

に並べていく。 

机・棚・窓拭
ふ

き 
①濡れ

ぬ れ

雑巾
ぞうきん

で机・棚の上を拭く。 

②窓は、乾
かわ

いた雑巾で磨き上
み が き あ

げる。 

廊下・ベランダ ①ベランダ・廊下を掃き、ゴミをゴミ箱へ。②汚れている部分があったら、水で濡らしてたわしで磨く。 

  週直 

［連絡係］連絡ボード、マーカーを持って職員室前の連絡事項を記入しにいき、黒板にはる。 

［配布係］職員室前の配布ＢＯＸに配布物をとりにいき、配布する。 

［連絡・配布以外の人］教室前方の黒板を①②③の順できれいにし、後方の黒板の時間割等を翌日の内容に変更する。 

①黒板を消してから黒板消しをクリーナーにかける。②黒板消しで全面を隅々
すみずみ

まできれいにし、黒板消しをクリーナーにかける。 

③黒板から落ちたチョークの粉をほうきで掃き、穴から下の箱に入れる。 

☆全員清掃
せいそう

前に、自分でイスを机に上げて前に寄
よ

せる        ☆欠席者の机イスは班員で協力
きょうりょく

して上げる 

☆荷物は、机運びや机ふきの邪魔
じ ゃ ま

になるので、ロッカーか後ろの棚
だな

へ ☆教室以外の担当
たんとう

区域
く い き

へ行く人も移動
い ど う

前に必ずやっておくこと 

☆準備が出来たらすぐに担当
たんとう

場所
ば し ょ

へ行く 


